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Studentische Hilfskraft (mwd)
Stellenbeschreibung
Wir bieten einen Arbeitsplatz für Studentische Aushilfen als Minijob oder Teilzeit
(sozialversicherungspflichtig). 

Zuständigkeit / Hauptaufgaben
Sie unterstützen unsere Sekretärinnen durch das Erledigen kleiner Verfügungen,
Postbearbeitung, Erstellen von Schreiben an Behörden, Gerichte, Mandanten und
andere. Sie telefonieren mit den Beteiligten und schreiben Diktate für unsere
Anwälte.

Qualifikationen / Anforderungen
Wir arbeiten fast vollständig papierlos. Perfekter Umgang mit dem PC ist deswegen
Voraussetzung. Alles andere brigen wir Ihnen bei.

Leistungen der Anstellung
Wir bieten flexible Arbeitszeiten, moderne Arbeitsplätze mit mehreren Monitoren
und höhenverstellbaren Schreibtischen. Die Stimmung kommt durch unsere
Bürohunde und den kanzleieigenen Masseur auch nicht zu kur.

Kontakt
Ihre Ansprechpartner ist:
Herr RA Jarno C. Kirnberger
E-Mail: bewerbung@anwalt-illingen.de

Bitte teilen Sie uns mit, ab wann Sie für einen Einstieg in unser Team zur Verfügung
stehen.

Arbeitgeber
KUNDLER | KIRNBERGER | KLEIN

Arbeitspensum
Part-time

Beginn der Anstellung
01.08.2022

Dauer der Beschäftigung
unbefristet

Gewerbe
Rechtswesen

Arbeitsort
Hauptstraße 20, 66557, Illingen,
Saarland, Deutschland

Arbeitsstunden
nach Absprache

Stellenanzeige veröffentlicht
19. April 2022

Gültig bis
31.12.2022

Weitere Stellenangebote
Weitere Stellenangebote ansehen
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